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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 3/2022

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Cypriana Kamila Norwida
— Centrum Wiedzy w Bolestawcu

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
IM. CYPRIANA KAMILA NORWIDA
— CENTRUM WIEDZY W BOLESLAWCU
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Miejska Biblioteka Publiczna — Centrum Wiedzy im. Cypriana Kamila
Norwida (zwana dalej Bibliotekg) udostgpnia zbiory oraz zapewnia obstuge
biblioteczng 1 informacyjna.

Godziny otwarcia Biblioteki okresla Zatacznik nr 1 niniejszego Regulaminu.
Dyrektor ma prawo zamkng¢ Biblioteke 1 jej dzialy na czas okreslony
z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych, inwentaryzacji zbiorow,
konserwacji sprzetu lub z innych uzasadnionych przyczyn.
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Zbiory Biblioteki sg udostepniane wszystkim zainteresowanym, ktorzy zostang
zarejestrowani w punkcie rejestracji 1 otrzymajg karte biblioteczna.

Korzystanie ze zbiorow jest bezptatne.

Ze zbiorow wypozyczanych do domu, udostgpnianych na miejscu
oraz Internetu 1 Centrum Wiedzy moga korzysta¢ osoby, ktore wypehity
1 podpisaty karte zobowigzania do przestrzegania Regulaminu Biblioteki.

Karta biblioteczna upowaznia jej posiadacza do:

- wypozyczania ksigzek,

- wypozyczania zbiorow fonograficznych (ksigzka mowiona, muzyka, filmy),

- korzystania z mediow udostepnianych na miejscu,

- korzystania z Internetu.

Wypozyczanie zbioréw w dzialach mozliwe jest tylko po kazdorazowym
okazaniu karty bibliotecznej.

Zagubienie karty bibliotecznej nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi, ktory zablokuje
konto. Odblokowanie konta nastgpi po wykupieniu nowej karty zgodnie z § 3
ust. 8.

83

W Bibliotece obowigzuje zapis centralny.

Rejestracja  czytelnikbw 1 wypozyczen zbiorow prowadzona  jest
w komputerowym systemie bibliotecznym Aleph.

Po zarejestrowaniu si¢ czytelnik otrzymuje dostep do zabezpieczonego hastem
indywidualnego konta internetowego.
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Konto umozliwia czytelnikowi:

a) przedtuzanie terminu zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych,
b) zamawianie materialow bibliotecznych,

C) sprawdzanie stanu biezacego i historii wypozyczen,

d) uzyskanie informacji o stanie zadluzenia wobec biblioteki,

e) aktualizacje¢ informacji dotyczacych konta.

W celu dokonania zapisu do biblioteki czytelnik powinien:

a) okaza¢ dowod osobisty (osoba petnoletnia) lub legitymacij¢ szkolng (uczen),

b) zapozna¢ si¢ z Regulaminem oraz zobowigzaé¢ si¢ podpisem do jego
przestrzegania.

W stosunku do oséb do lat 13 zobowigzania biblioteczne podpisuja rodzice

lub opiekunowie prawni.

Koszt wydania karty bibliotecznej okresla zatacznik Nr 2 do niniejszego

Regulaminu.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia karty bibliotecznej czytelnik
za wydanie nowej karty wnosi oplate w wysokosci okreslonej w zataczniku Nr
2 do niniejszego Regulaminu.

W kazdym przypadku wymiany karty bibliotecznej czytelnik zobowigzany jest
do zwrotu wypozyczonych zbiorow oraz uregulowania zalegtych optat.

W przypadku zwrotu karty bibliotecznej przez czytelnika biblioteka nie zwraca
oplaty pobranej za jej wydanie.

Czytelnik zobowigzany jest kazdorazowo do zgloszenia zmiany nazwiska,
miejsca zamieszkania, szkoty lub zajecia oraz adresu mailowego.

Czytelnik ma prawo zlozy¢ wniosek o zamknigcie konta w systemie

bibliotecznym oraz zniszczenia karty bibliotecznej oraz zobowigzania pod
warunkiem wczesniejszego rozliczenia si¢ z bibliotekg. Czynno$ci tej mozna
dokona¢ poprzez zlozenie dyzurujagcemu bibliotekarzowi karty bibliotecznej
wraz z dokumentem tozsamosci. Zamknigcie konta nastepuje w ciggu siedmiu
dni od ztozenia wniosku.

§4
W chwili zapisu pobierane s3 dane osobowe niezbedne do zarejestrowania
czytelnika i wydania karty bibliotecznej:
a) nazwisko i imiona,
b) data urodzenia,
¢) nr PESEL (lub jego odpowiednik w przypadku cudzoziemcow).
Dla prawidlowego kontaktu z czytelnikiem pobierane sg takze: adres, numer
telefonu i adres mailowy.
Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna
im. Cypriana Kamila Norwida — Centrum Wiedzy z siedzibg w Bolestawcu
ul. Bartosza Gtowackiego 5, reprezentowana przez Dyrektora.
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Dane osobowe, gromadzone przez biblioteke, przetwarzane beda wytacznie
w celu realizacji ustawowych zadan Biblioteki polegajacych na zaspokajaniu
potrzeb oswiatowych, kulturalnych i informacyjnych ogdtu spoteczenstwa oraz
upowszechnianiu wiedzy 1 kultury w zakresie udostepniania zbioréw w tym
realizacji dziatah zwigzanych z odzyskaniem wypozyczonych przez czytelnika
materialéw oraz dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych (art. 6 ust. 1
lit. a, ¢ ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r.),

Odbiorcg danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa,

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
mig¢dzynarodowe;.

Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z przepisami prawa przez okres
wymagany przez obowiazujgce przepisy prawa i niezbedny do realizacji celéw
ustawowych.

Przetwarzanie danych bedzie si¢ takze odbywac za pomocg Zintegrowanego
Systemu Informatycznego ALEPH. Po uregulowaniu wszelkich zobowigzan
wobec Biblioteki (zwrot materiatow bibliotecznych i/lub optacenie naleznosci
za ich nieterminowy zwrot) czytelnik ma prawo cofng¢ zgode na przetwarzanie
danych i zadac ich usunigcia, zgodnie z prawem do bycia zapomnianym.
Czytelnik posiada prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem
(jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody).

Czytelnik ma prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzna, ze przetwarzanie
jego danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie przez czytelnika danych osobowych jest wymogiem umownym,
a zatem czytelnik jest zobowigzany do ich podania. Konsekwencjg niepodania
danych osobowych bedzie niezapisanie czytelnika do zbioru czytelnikow
oraz brak mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych oraz ustug
biblioteki.

Dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym rowniez
w formie profilowania.

§5
Jednorazowo z poszczegolnych dziatow mozna wypozyczy¢ do 5 ksigzek,
5 zbiorow fonograficznych, 1 Czytak oraz 1 czytnik Kindle.
W przypadku korzystania z ustug bibliotecznych kilku dziatow czytelnik moze
wypozyczy¢ maksymalnie do 15 mediow.
Poszczegolne typy medidéw wypozycza si¢:
a) ksigzki (w tym ksigzke moéwiong) na okres nie dtuzszy niz 30 dni,
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b) ptyty z muzyka, edukacyjne programy, gry komputerowe na okres
nie dtuzszy niz 30 dni,

c) filmy na okres nie duzszy niz 2 dni,

d) Czytaki na okres nie dtuzszy niz 30 dni,

e) czytnik Kindle nie dtuzszy niz 30 dni.

4. Biblioteka moze przesung¢ termin zwrotu wypozyczonych zbiorow o kolejny
okres wypozyczenia, jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych
czytelnikow.

5. Biblioteka moze skroci¢ okres wypozyczenia kazdego medium okreslonego
w pkt.2, o ile istnieje na nie szczegblne zapotrzebowanie.

6. Przy wypozyczaniu mediow szczegolne cennych Biblioteka pobiera kaucje
w wysokos$ci odpowiadajacej cenie rynkowe;.

7. Czytelnik samodzielnie badz za posrednictwem bibliotekarza moze
zarezerwowac media, ktore sg wypozyczone przez innych czytelnikow.
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1. Czytelnik moze zaméwic ksigzki lub inne medium w ramach wypozyczen
mig¢dzybibliotecznych (czytelnik pokrywa koszt przesytki).

2. Wypozyczenia ksigzek z czytelni dokonuje si¢ w wyjatkowych wypadkach
(z wylaczeniem zbiorow wydanych przed 1945 rokiem, unikalnych
oraz wyjatkowo cennych).

§7
1. Biblioteka pobiera optaty: za ustugi reprograficzne, wydruki komputerowe
oraz inne okreslone Regulaminem.
2. Wysokos$¢ pobieranych optat okresla szczegdlowy wykaz stanowigcy zatacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.
3. Wptata dokonana przez czytelnika jest potwierdzona wydrukiem z kasy
fiskalnej.

§8
Za nieterminowy zwrot mediow przekraczajacy okres ustalony w § 5 ust. 3
Biblioteka pobiera optaty okreslone w zatgczniku Nr 2 do Regulaminu.
Jezeli wysokos¢ optaty przekroczy 10,00 zt nastapi blokada konta czytelnika.
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1. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania mediow bedacych wiasnoscia
Biblioteki. Powinien zwraca¢ uwage na ich stan przed wypozyczeniem,
a zauwazone uszkodzenia zgtosi¢ bibliotekarzowi.

2. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia zbiorow oraz sprzetow
komputerowych odpowiada czytelnik. Za szkody te, wyrzadzone przez osobeg
niepetoletnig odpowiada opiekun prawny.
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Odszkodowanie za zagubienie, uszkodzenie lub zniszczenie medidw jest rowne
dwukrotnej wysoko$ci obowigzujacej ceny rynkowe;.

Czytelnik moze za zgoda kierownika Dziatu Udostepniania Zbioréw dostarczy¢
zamiast zagubionego medium inne, zaakceptowane przez Biblioteke, jednak nie
mniejsze] wartosci.

Czytelnik do ktorego biblioteka wysyla upomnienie pokrywa koszt przesytki
i druku.

Jezeli  czytelnikk, mimo wysytanych upomniefi, odmawia zwrotu
wypozyczonych materiatow bibliotecznych lub uiszczenia naleznych optat,
biblioteka moze dochodzi¢ swoich praw na drodze sagdowe;.

§10

Czytelnik chcacy skorzysta¢ z komputera rejestruje si¢ u dyzurujacego
bibliotekarza na podstawie karty bibliotecznej.

Bibliotekarz wskazuje czytelnikowi miejsce przy stanowisku komputerowym.
Stanowisko komputerowe udostepnia si¢ na czas nieprzekraczajgcy 1 godziny,
z mozliwoscig przedtuzenia, jezeli nie bedzie innych oséb oczekujacych
na dostep.

Czytelnicy moga korzysta¢ z wlasnego sprzgtu komputerowego w miejscu
wyznaczonym przez bibliotekarza.

Wszelkie nieprawidtowosci lub uszkodzenia komputera nalezy niezwtocznie
zglosi¢ bez podejmowania samodzielnej proby naprawy.

Korzystanie z multimediéw, Internetu 1 programéw uzytkowych ma stuzy¢
celom naukowym, informacyjnym i edukacyjnym

Po zakonczeniu pracy przy komputerze czytelnik zobowigzany jest
do pozostawienia sprzetu komputerowego w konfiguracji zastanej, w tym
do usunigcia zapisanych przez siebie danych.

Bibliotekarz ma prawo monitorowania czynnosci uzytkownika podczas pracy
przy komputerze.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad przez uzytkownika bibliotekarz
ma prawo przerwal jego prace 1 pozbawi¢ go mozliwosci korzystania
ze stanowiska komputerowego.

10. Decyzje w tej sprawie podejmuje bibliotekarz.

1.

2.

§11

Za bezpieczenstwo dzieci przebywajacych w Bibliotece odpowiadajg rodzice
lub opiekunowie prawni.

W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania alkoholu,
positkow, uzywania telefonow komorkowych, wprowadzania zwierzat
oraz rowerow.
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. Osoby pod wptywem alkoholu, narkotykéw 1 innych $rodkow odurzajacych,
nieprzestrzegajace podstawowych zasad higieny, stanowigce zagrozenie
dla innych, nie mogg przebywac na terenie Biblioteki.

§12

. Czytelnik niestosujacy si¢ do przepisdw niniejszego Regulaminu moze by¢
czasowo, a w szczegolnie drastycznych przypadkach na stale, pozbawiony
prawa do korzystania z ustug Biblioteki.

. Od decyzji, o ktorych mowa w ust. 1 Czytelnikowi przystuguje prawo
odwotlania si¢ do Dyrektora Biblioteki.

8§13

. Korzystajacy z Biblioteki powinni pozostawi¢ okrycia wierzchnie, bagaze,
torby, plecaki, parasole itp. w wyznaczonym miejscu, tj. w szafkach
samoobstugowych lub na wieszakach.

. Za pozostawione w szafkach lub na wieszakach przedmioty warto$ciowe
biblioteka nie odpowiada.
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Zalacznik Nr 1

do Regulaminu udostepniania zbiorow

Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Cypriana Kamila Norwida
— Centrum Wiedzy w Bolestawcu

Godziny otwarcia Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Cypriana
Kamila Norwida — Centrum Wiedzy w Bolestawcu

Siedziba gldéwna MBP-CW (ul. B. Glowackiego)

Poniedzialek nieczynne (dzien techniczny)
Wtorek 10.00 — 18.00
Sroda 10.00 - 18.00
Czwartek 10.00 — 18.00
Piatek 10.00 - 18.00
Sobota 09.00 — 14.00

Filia nr 1 MBP-CW (ul. Staroszkolna 6¢)

Poniedzialek nieczynne (dzien techniczny)
Wtorek 10.00 - 16.00
Sroda 12.00 — 18.00
Czwartek 10.00 - 16.00
Piatek 12.00 — 18.00

Sobota nieczynne
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Zalacznik Nr 2

do Regulaminu udostepniania zbioréw

Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Cypriana Kamila Norwida
— Centrum Wiedzy w Bolestawcu

WYysokos¢ oplat pobieranych przez MBP-CW:

1. Wydruki i kserokopie czarno-biate:
a) format A4 - 0,50 zi,
b) format A3 - 1,00 zt.
2. Wydruki i kserokopie kolorowe:
a) format A4 - 0,60 zi,
b) format A3 - 1,20 zk.

3. Skanowanie dokumentéw - jedna strona - 1,00 zt

4. Nieterminowy zwrot zbiorow:

a) ksigzka, ksigzka mowiona 1 dzien zwtoki — 0,10 zt,
b) muzyka 1 dzien zwioki — 0,10 zt,
c) filmy, ptyty DVD, VCD, gry na konsole, Czytaki 1 dzien zwtoki — 0,20 zt,
d) czytniki Kindle 1 dzien zwtoki — 5,00 zt.

5. Karta biblioteczna:

a) pierwsze wydanie karty bibliotecznej —2,00 zt,
b) wymiana zuzytej, zniszczonej karty — 2,00 zt,
c) wydanie duplikatu karty bibliotecznej — 10,00 zt.

6. Oplata za zniszczenie kodu paskowego na ksigzce - 2,00 zt.



